Guatemals, 31 de agosio del 2018
Informe Ne. 061-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZOK ESCGUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Depories

Ciudad

Licenciado Vicaminisira:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en &l Contrato No. 2574-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 590-2018, correspondiente al mes agosto del
presente afno, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefo
Contribuyente, Serie “A” No. 000003.

Actividades Realizadas

Apoyar en la redaccion, archivo y seguimiento de oficios, conacimientos y
cualquier otro documento que ingrese a la Direccion de la Escuela Nacional de
Artes Plasticas "Rafael Rodriguez Padills”.

} Brindar apoyo en la realizacion de cerificaciones parciales y generales, de los

alumnos del plan diaric de la Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael
Rodriguez Padilla”.

Apoyar en la consolidacién de la asistencia mensual de docentes y alumnos de |z
Escuela Nacional de Artes Plasticas "Rafael Rodriguez Padilla".

Brindar apoyo en las gestiones para el iramite y emision de titulos de alumnos
graduando de la Escueia Nacional de Artes Piasticas “Rafael Rodriguez Padilla”.

Apoyar con &l control de la agenda de actividades de Direccion de la Escueia
Nacional de Artes Plasticas "Rafael Rodriguez Padilla”.

Apoyar con el control de la agenda de actividades a realizarse en el auditorio de la
Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”.

Otras actividades afines a su contrato.
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Resuliados Obisnidos

Se apoyd en el archivo de documentos provenienies de aciividades llevadas a
cabo en la Escuela Nacicnal de Aries Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”,
realizando un registro compuiarizado, de forma alfabética, la cual ayudarg s
encontrar de manera eficiente los archivos solicitados, en caso de que se necesite.

Se apoy6 en el registro de asistencias de Jos alumnos de la Escuela Nacional de
Artes Plasticas "Rafael Rodriguez Padilla”, en las actividades organizadas por &l
centro educative, las cuales fueron llevadas a cabo de forma semanal.

Se apoyd en la digitalizacion de expedientes de aiumnos graduandoc, medianie el
scanner y archivo de los mismos, los cuales fueron remitidos 2 la Direccién de
Formacién Artistica, para su respeciiva aprobacion.

Se apoyd con el control de agenda ds las actividades correspondientes al director
administrativo y a la Escuela Nacional de Aries Plasticas “Rafael Rodriguez
Padilia”.

Se apoyd en la atencion de personas externas, via telefénica v de manera
personal, con el fin de brindar informacién respectiva al préximo ciclo escolar y asi
mismo, a personas que soliciiaban contaciar al Director Administrativo,
provenientes de las diversas entidades que se relacionan con el centro educativa.

Se apoyé en la guia y facilitacion de informacion, a fas personas interesadas en g
primer ingreso de estudiantes, facilitandoles |a informacion con respecio a la
inscripcion de la carrera de Bachiller en Aries Plasticas y Perito En Are con
i=specialidad, impartida en la Escuela Nacional de Aries Plasiicas "Rafaei
Rodriguez Padilla”.

Se apoyé en la proporcion de informacion a los alumnos de la Escuelz Nacional de
Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”, sobre la exposicion de obras, Bienal
“Nueva Era", que se llevard a cabo en la ciudad de Quetzaltenango el dia 28 de
sepiiembre del afio en curso.
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